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INSTRUGOES N.° 8/2019

Instrugdes para a organizagdo e documentacgao
das contas da Seguranca Social.

TITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

i CAPITULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICAGAO E DEFINICAO

ARTIGO 1.°
Objeto e ambito de aplicagao

1. As presentes instrugcdes estabelecem os princi-
pios e as normas, assim como actos e formalidades
por que se regem a organizacgéo e apresentacéo das
contas ao Tribunal de Contas.

2. As presentes instrugdes sao aplicaveis no am-
bito da prestacao de contas pela Segurancga Social.
ARTIGO 2.°
Definicao

Para efeitos das presentes instrugdes, entende-
se por Seguranga Social uma entidade publica de
caracter administrativo dependente do Estado cuja
actividade financeira manifesta-se através de obten-
¢ao de receitas, gestdo de recursos e realizagao de
despesas, com base na autonomia administrativa e
financeira, tendo em vista a cobertura obrigatéria e
universal das caréncias sociais por prestacbes com-
pensatorias.

ARTIGO 3.°
Indicios de autonomia administrativa
e financeira

Para efeitos de prestagao de contas ao Tribunal
de Contas, e sem prejuizo do disposto nas legisla-
¢des em matéria financeira, a identificacdo dos
servigcos com autonomia administrativa e financeira
pode ser aferida a partir dos seguintes indicios:

a) Apresentacao de orgcamentos privativos, ainda
que integrados no Orgcamento Geral do Estado;

b) Existéncia de administracao financeira e conta-
bilidade privativas;

c) Utilizagao prioritaria das receitas proprias para
a realizacao das suas despesas;

d) Recebimento de transferéncias do Orcamento
Geral do Estado s6 nos casos em que as recei-
tas proprias sao insuficientes para a cobertura
das despesas;

e) Possibilidade de recurso ao crédito publico me-
diante uma autorizagao prévia do Ministro das
Financas;

f) Existéncia de um patrimonio proprio;

g) A execucao do respectivo orcamento privativo
esta sujeito ao controlo administrativo suces-

sivo por parte do Ministério das Financas e
controlo jurisdicional do Tribunal de Contas.

_ CAPITULOII
ORGANIZAGAO, DOCUMENTAGAO E REMESSA
DE CONTAS

ARTIGO 4.°
Regime Juridico

A organizacao e apresentacao de contas ao Tri-
bunal de Contas pela Seguranga Social regem-se
pelas normas constantes da Lei Organica do Tribu-
nal de Contas, pelas presentes instrugdes e demais
legislagdes aplicaveis.

ARTIGO 5.°
Documentacao a remeter ao Tribunal de Contas

1. As entidades da Seguranca Social deverdao
preencher, para efeitos de julgamento das suas con-
tas, os modelos que a seguir se indicam:

a. Guia de Remessa — (Modelo 1);
b. Termo de Abertura — (Modelo 2);

c. Relagao nominal dos responsaveis — (Modelo
3);

d. Balanco — (Modelo 4);
e. Demostracao dos resultados — (Modelo 5);

f. Mapa de origem e aplicacédo de fundos - (Mo-
delo 6).

g. Anexo ao balanco e a demonstragao dos re-
sultados, que compreende:

i. Ativo Imobilizado (Quadro 1);

ii. Amortizagdes (Quadro 2);

iii. Mais-valias e menos valias de cessao (Qua-
dro 3);

iv. Provisdes registadas no balango (Quadro 4);

v. Bens adquiridos em locagéo financeira e con-
tratos similares (Quadro 5);

vi. Vencimentos dos créditos no fecho do exer-
cicio (Quadro 6);

vii. Vencimentos dos débitos do fecho do exerci-
cio (Quadro 7);

viii. Consumos intermédios do exercicio (Quadro
8);

ix. Reparticao do resultado e outros elementos
carateristicos dos cincos Uultimos exercicios
(Quadro 9);

X. Plano de afetacdo do resultado do exercicio
(Quadro 10);

xi. Efetivos, massa salarial e pessoal exterior
(Quadro 11).
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h. Contratacdo Administrativa — situagdo dos con-
tratos e forma de adjudicagédo (Modelo 7);

i. Execucéo de programa e projeto de investimen-
to (Modelo 8);

j- Transferéncias Correntes — Receita (Modelo 9);

k. Transferéncias de Capital — Receita (Modelo
10);

I. Donativos e ajuda externa (Modelo 11);
m. Empréstimos obtidos (Modelo 12);

n. Lista de contas bancarias (Modelo 13);
0. Reconciliagdes bancérias (Modelo 14);
p. Balancete do Razao Geral (Modelo 15);
g. Termo de encerramento — (Modelo 16)

2. Para além dos mapas mencionados no nimero
anterior, devem ser remetidos os seguintes docu-
mentos complementares:

a. Plano de atividades;
b. Orgamento;
c. Relatdério de Gestdo e/ou de Atividade;

d. Ata da reunido de apreciagdo e aprovagao de
contas pelo 6rgéo competente;

e. Certiddes de juros obtidos no exercicio;

f. Extractos bancarios reportados ao fim de exer-
cicio;

g. Relatérios e parecer de érgaos de fiscalizagao
e copia da certificagéo legal de contas.

TiTULO Il
CONSIDERAGOES TECNICAS

Os documentos que a seguir se fazem alusao,
terdo em atencao as seguintes consideragdes téc-
nicas:

ARTIGO 6.°
Guia de Remessa

1. Os documentos descriminados no Modelo 1 —
Guia de remessa, sao de envio obrigatério sempre
que existem movimentos que déem origem ao seu
preenchimento.

2. Nos casos em que nao haja lugar ao preenchi-
mento de algum ou alguns deles, far-se-a obrigato-
riamente referéncia a tal facto na parte destinada as
observacgoes, ficando o organismo ou servico dis-
pensado de proceder ao seu envio.

3. A ordenagao documental indicada neste mod-
elo é obrigatéria no que se refere a organizagao do
processo a enviar ao Tribunal de Contas (Guia de
remessa).

4. Sem prejuizo do disposto nos numeros ante-
riores, as contas e os respetivos modelos poderao

ser apresentados em suporte electronico, desde que
0 conteudo e o tracado dos mesmos obedegam a
estrutura dos mapas configurados nas presentes
instrucoes.
ARTIGO 7.°
Balango

1. O Balango, elaborado de acordo com o Modelo
4 — é 0 mapa que apresenta a situacao patrimonial
da entidade num determinado momento.

2. As contas do ativo sdo apresentadas pela or-
dem crescente do grau de liquidez:

Ativo imobilizado;
Ativo circulante;
Tesouraria — Ativa.

3. As contas do passivo encontram-se distribui-
das de acordo com o grau de exigibilidade crescente:

Capitais proéprios;
Dividas financeiras;
Passivo circulante;
Tesouraria — Passiva.

ARTIGO 8.°
Demonstragao dos resultados

1. A Demonstracao dos resultados tem por finali-
dade destacar os resultados (lucros ou prejuizos)
obtidos na actividade desenvolvida pela entidade.

2. Este mapa, elaborado de acordo com o Modelo
5 — apresenta os custos e os proveitos existentes ao
longo do ano.

3. Os custos e os proveitos sao classificados em
duas categorias:

Custos e proveitos de actividades ordinarias;
Custos e proveitos de actividades extraordina-
rias;
ARTIGO 9.°
Mapa de origem e aplicagao de fundos

1 O Mapa de Origem e Aplicacdo de Fundos
(MOAF), elaborado de acordo com o Modelo 6 —, é
uma sintese de origem de recursos e de suas apli-
cacoes.

2. Apresenta por exercicio:

Os fluxos de investimento e financiamento;
Outras aplicagdes e recursos financeiros;
A variac¢ao da tesouraria.

ARTIGO 10.°
Relatorio de Gestao

1. O Relatério de Gestdo deve conter uma ex-
posicao fiel da atividade desenvolvida, apoiada, tan-
to quanto possivel, em indicadores econémicos e fi-
nanceiro, que mostrem a eficiéncia da utilizagcao dos
recursos e a eficacia da gestao. Deve referir, ainda,
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as perspetivas futuras do desenvolvimento das ati-
vidades da entidade.

2. A sequéncia de apresentacdo pode ser a
seguinte:

a) Caraterizagao geral da entidade — indicagao do
tipo de organizagéo, sector de actividade, or-
ganograma e recursos humanos;

b) Producdo — sintese da actividade desenvol-
vida, produtividade do servigo, racios de ocu-
pacao dos principais equipamentos;

c¢) Situagdo econémica — analise de dados do ba-
lanco e da demonstracao de resultados como
custos, proveitos, resultados e investimentos;

d) Situagido financeira — estrutura de capitais
(relagao capitais proprios ou divida de curto
prazo com o total), formas de financiamento,
prazos de recebimento e pagamento, princi-
pais componentes de receita e despesa;

e) Balango social — factos mais relevantes refer-
entes do balanco social como entradas, saida,
absentismo.

ARTIGO 11.°
Ata da reunidao de aprovacao de contas

1. Uma copia de acta da reunido do o6rgao de
gestao, onde sao apreciados os factos mais impor-
tantes revelados pelos documentos de prestacado de
contas, deve acompanhar a restante informacéo.

2. A apreciacado deve incidir sobre receitas e
despesas, custos e proveitos e resultados da gerén-
cia e do exercicio, cujos valores devem constar da
respectiva ata.

ARTIGO 12.°
Anexos as demonstragdes financeiras

Os anexos abrangem um conjunto de informagdes
destinadas a permitir uma adequada compreenséao
das situacbes expressas nas demonstracoes finan-
ceiras ou de outras situagdes que, ndo tendo reflexo
nestas demonstracdes, sao uteis para uma melhor
avaliac&o do seu conteudo, incluindo elementos com
vista a caraterizac&o geral da entidade.

ARTIGO 13.°
Regras basicas na construgdo de modelos

1. Os modelos inclusos na Conta de Geréncia
devem ser numerados sequencialmente, sem em-
bargo de, em casos excepcionais, existirem adigdes
que terdo que ser identificadas com o numero da

pagina imediatamente anterior e a utilizacdo se-
quencial das letras do alfabeto. Por exemplo: pag. 1,
pag. 2, pag. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc,;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe
mais de uma pagina, todo o cabecalho deve ser
repetido na(s) pagina(s) seguintes. No canto inferior
direito do modelo deve constar a expressao “Valor
a transportar” (exceto na ultima pagina) e no canto
superior direito, na nova pagina, deve constar “Valor
transportado”;

3. Os modelos devem ser preenchidos, em geral,
pelo seu valor bruto, atento o principio de nao com-
pensacao. Isto significa que os valores relativos a
pessoal devem encontrar-se pelo montante bruto
sem qualquer deducdo relativa a descontos. No
entanto, como é também conhecido, as reposicoes
abatidas aos pagamentos abatem-se a despesa
paga. Apenas neste ultimo caso é que os valores
das despesas podem aparecer liquidos;

4. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso
nao significa que exista violagdo do principio da nao
consignacao. A justificagdo da despesa por fonte
de recurso apenas visa obter informacao na forma
como os dinheiros foram geridos;

5. A entidade deve estar identificada em todos os
modelos com a sua classificagdo organica, funcion-
al, nome completo e Numero de Identificacao Fiscal
(NIF). Todos os modelos a serem preenchidos de-
vem obedecer a estrutura do modelo padrao;

6. Os responsaveis pela assinatura dos modelos
sdo os que estiverem em exercicio, sem prejuizo da
responsabilidade definida no Modelo n° 4 “Relagao
Nominal de Responsaveis pela Geréncia”;

7. A autenticacao deve ser feita preferencialmente
por selo branco, podendo ser substituida por carim-
bo em uso na instituicao (nos casos em que néo haja
selo branco).

ARTIGO 14.°
Disposi¢oes diversas

1. O Tribunal de Contas pode ainda solicitar as
entidades ou terceiros, quaisquer outros elementos
e informacdes que achar necessario para analise e
julgamento das contas.

2. Toda a documentacdo suporte respeitante as
contas remetidas ao Tribunal ficara a disposi¢ao
deste, devidamente acondicionada, nos arquivos
dos respetivos servigos, devendo ser agrupada de
acordo com as relagdes que acompanham a conta.
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TiTULO Il
DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

Modelo 1

InStituicAo c.vvvvvnvrneenianenreninnns COdigo ...ovvvrneerrennnnns
Endereco ......cccovviiiiiniiannnnen
GUIA DE REMESSA
Envia ao Tribunal de Contas a Conta de Geréncia relativa ao periodo compreendido entre
......... de ..................de .......(ano) e ......de ...................de .......... (ano),

acompanhada dos seguintes documentos (a)

-
=l

DESCRICAO ENVIA | NAO ENVIA | OBSERVACOES

Relatdrio de Gestao e ou Atividade

Termo de abertura

Relacdo Nominal dos Responsaveis

Balango

Demonstrag¢do de Resultados

Mapa de Origem e Aplicagio de Fundos

N | NN — |7

Anexo aos Balanc¢o e 4 Demonstracao dos
Resultados

o e]

Contratagéo Administrativa-Situagéo dos
Contratos e Forma de Adjudicacio

Execucéo de Programa e Projecto de Investimento

10

Transferéncias Correntes-Receita

11

Transferéncia Capital-Receita

12

Donativos ¢ Ajuda Externa

13

Empréstimos Obtidos

14

Lista de Contas Bancarias

15

Reconciliagdes bancarias

16

Balancetes do Razdo Geral

17

Termo de Encerramento

Documnetos Complementares

Plano de Actividade

Orcamento

Relatorio de Gestdo e /ou de Actividade

Acta da Reunido de Apreciacdo ¢ Aprovagdo de
Contas pelo Orgdo Competente

Certiddes dos juros obtidos no exercicio

Extractos bancarios reportados ao fim do
exercicio

Relatorio e parecer do o6rgdo de fiscalizagdo e
copia de certificacdo legal de contas
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Nota explicativa
Modelo 1 - Guia de Remessa

A. Objetivo: O Guia de Remessa pretende ilus-
trar as contas e respectiva documentagédo a serem
remetidas ao Tribunal de Contas, no estrito cumpri-
mento dos prazos legais em vigor.

B. Conteudo: O guia apresenta uma listagem de
todos os modelos das presentes instrug¢des, incluin-
do o Relatério. Face as instrugdes gerais, existem
modelos que nao sao aplicaveis, outros que o sao
condicionalmente as caracteristicas da entidade e,
por ultimo, modelos integralmente aplicaveis, inde-

Instituicao.......cocoeviiiiiiiinnnnns
Enderego ........cveiviiiiiiiiinnnnns

pendentemente das circunsténcias. Ha que colocar
uma cruz na coluna correspondente relativamente a
cada modelo.

No caso de, sendo determinado modelo aplicavel,
este nao ser enviado, a entidade devera justificar por
escrito 0 seu nao envio.

No caso de existirem elementos que estejam de-
pendentes de entidades externas, as Contas podem
ser enviadas mesmo sem esses elementos, deven-
do a entidade justificar com indicacao da data em
que ira proceder a sua entrega. Exemplo: “Certidao
de Fundos”.

Modelo 2

TERMO DE ABERTURA

Contém o presente Processo de Contas da
/ / a / /
mento.

Nota explicativa

respeitante ao periodo de

, 0 numero de folhas que consta do respectivo termo de encera-

E o documento através do qual se faz a numeragédo das varias pecas contidas no Processo de Contas,
no qual deve constar o nome do responsavel e o periodo a que respeita a geréncia

O Termo de Abertura serve de capa do processo da Conta e da documentacao anexa a enviar ao Tribunal

de Contas.
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Nota explicativa

Modelo 2 - Relagdo Nominal dos Responsaveis
pela Geréncia

A. Objetivo: A Relacao Nominal dos Respon-
saveis pela Geréncia visa identificar os mesmos
pelo periodo da Geréncia e apurar dados que per-
mitam um contacto facilitado em caso de necessi-
dade. Estes dados podem ser objeto de verificagao
concreta.

B. Conteudo: O periodo de responsabilidade
corresponde ao periodo em que 0s supramenciona-
dos responsaveis estiveram em gestao na entidade.

Os responsaveis também incluem pessoas com
delegacao de competéncias, bem como todos aque-
les que ordenam a realizacdo de despesas. Nas
“Observacdes” dever-se-a incluir informacao respei-
tante ao despacho da delegagdo de competéncias
sempre que o responsavel tenha a responsabilidade
delegada.

Modelo 4
InstituicAo....cccevvineiiiiinnnnnnn. Codigo .....ovvevniennannnnnn.
Endereco ....ccoeeeviiiiiiiiiinnnnnnn.
BALANCO
Réf. ACTIVO IMOBILIZADO (1) Exercicio N Exercicio N-1
Bruto Amort./Prov. Liquido Liquido
ACTIVO IMOBILIZADO (1)
AA | Encargos Imobilizados

AB | Despesas de estabelecimento e Encargos a repartir

AC | Prémios de reembolso obrigatorios

AD |Imobilizacdo incorpoéreas

AE | Despesas de investigagdo e desenvolvimento

AF | Patentes, licengas, Concessdes Programacéao
AG | Fundos comerciais

AH [ Outras imobilizagdes incorpoéreas

Al [Imobilizacao corpoéreas

AJ | Terreno

AK | Edificios
AL |Instalagbes e agenciamento
AM [ Material

AN [ Material de transporte
AP | Adiantamento e por conta sobre imobilizagées

AQ |[Investimentos financeiros

AR | Titulos de participacéo
AS | Outras imobilizagdes financeiras

AW

(1) Atividades extraordinarias:

AZ | TOTAL ACTIVO IMOBILIZADO (I)
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InStituwicao..coeereerrrerereennnes
Endereco ........cvvvveiveeennen

BALANCO

Modelo 4

Réf.

ACTIVO

Exercicio N

Exercicio N-1

Bruto

Amort./Prov.

Liquido

Liquido

Reporte total activo imobilizado

BA
BB
BC
BD
BE
BF
BG
BH
BI
BJ

ACTIVO CIRCULANTE

Activo circulante extraordinaria
Existéncias

Mercadorias

Matérias-primas e outros

Em curso

Produtos fabricados

Crédito e aplicacao similares
Fornecedores, adiantamentos a pagar
Clientes

Outros créditos

BK

TOTAL ACTIVO CIRCULANTE (1)

BQ
BR
BS

TESOURARIA-ACTVO

Titulo de investimentos
Valores a entrar em caixa

Bancos, vales postais, caixa

BT

TOTAL TESOURARIA-ACTIVO (ll)

BU

Desvio de conversao-Activo (IV)
(perda provavel de cambio)

TOTAL GERAL (I+l1+11+1V)
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Modelo 4
Instituic0.....cccvvverennirnnnnnnn. Codigo ....ccuvvvvnneeernnnnnn
Endereco ......ccoovvvviniiniinnnnnn
BALANCO
PASSIVO Exercicio Exercicio
Ref. (antes da reparticao) N N-1

CAPITAL PROPRIOS E FUNDOS SIMILARES

CA |Capital

CB |Acionista capital ndo exigido -

CC |Prémios e Reservas

CD | Prémios de entrada, de emisséo, de fusdo

CE |Desvios de reavaliagéo

CF | REservas indisponivel

CG |Reservas livres

CH |Resultados transitados +0u -
Cl [Resultado Liquido de Exercicios (Lucro + ou prejuizo -)
CK |Outros capitais proprios

CL | Subvengdes de investimentos

CM | ProvisGes regulamentadas e fundos similares

CP | TOTAL CAPITAIS PROPRIOS (l)

DiVIDAS FINANCEIRAS E RECURSOS SIMILARES (1)

DA [Empréstimo

DB | Dividas de locagéo financeiras e contratos similares
DC [Dividas financeiras diversas

DD | ProvisGes financeiras para riscos e encargos

DE | (1) Extraordinaria : .......................

DF [TOTAL DIVIDAS FINANCEIRAS (1)

DG | TOTAL DE FUNDOS ESTAVEIS (I+l)
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InStitUICA0. uvveeeeeeeeeeeeenen
Endereco ......cccvvuveeeeeennnns

BALANCO

Modelo 4

Ref.

ATIVO

Exercicio N

Exercicio N-1

Bruto

Amort./Prov.

Liquido

Liquido

Reporte total activo imobilizado

BA
BB
BC
BD
BE
BF
BG
BH
BI
BJ

ACTIVO CIRCULANTE

Activo circulante extraordinaria
Existéncias

Mercadorias

Matérias-primas e outros

Em curso

Produtos fabricados

Crédito e aplicagdo similares
Fornecedores, adiantamentos a pagar
Clientes

Outros créditos

BK

TOTAL ACTIVO CIRCULANTE (1)

BQ
BR
BS

TESOURARIA-ACTVO

Titulo de investimentos
Valores a entrar em caixa

Bancos, vales postais, caixa

BT

TOTAL TESOURARIA-ACTIVO (1l

BU

Desvio de conversao-Activo (IV)
(perda provavel de cambio)

TOTAL GERAL (I+lI+lI1+IV)
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Modelo 5

Instituica0.....ccocuveenrernrnnnnnnn. Codigo .......ccovvueennnnnnnn.

Endereco .....coeuvveeninnininninnn .
DEMONSTRACAO DO RESULTADO
ENCARGOS (12 parte) Exercicio N Exercicio N-1

Ref.

ACTIVIDADE DE EXPLORACAO
RA |Compra de Mercadorias
RB |- Variagdo de Stoks (-ou+

Margem bruta sobre as mercadorias ver TB)

RC |Compras de Matéria-primas e Fornecimentos Afins
RD |- Variacdo de stocks (-ou+)

Margem bruta sobre as mercadorias ver

RE |outras compras
RH |-Variacdo de stocks (-ou+)

R| |Transportes

RJ |Servigos Exteriores

RK |Impostos e taxas

RL |Outros encargos

(Valor acrescentado ver

RP |Encargo com o pessoal

do qual pessoal exterior .......... [oviviiinnnnn

RQ (Excedente bruto de exploragéo ver TQ)

RS |Dotacdes as Amortizagdes e Provisdes

RW [TOTAL DE CUSTO DE EXPLORAGAO

(Resultado de Explorag&o Ver TX)
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InStituicA0...cuveenierierrencenenens
Endereco .....ccceuevvvenienennnnnnnn

DEMONSTRACAO DO RESULTADO

Modelo 5

COdigo ...vvvrennnrnnnnennnnns

Ref.

ENCARGOS (2° parte)

Exercicio N

Exercicio N-1

RW

Reporte Total dos encargos de exploracéo

SA

SC

SD

ATIVIDADE FINANCEIRA

Despeas Financeiras

Perdas de Cambio

Dotagdes as Amortizacdes e as
Provisdes

SF

TOTAL DAS DESPESAS FINANCEIRAS

(Resultado Financeiro ver UG)

SH

TOTAL DOS ENCARGOS DE ATIVIDADE
ORDINARIAS

SK

SL

SM

(Resultado de Atividades Ordinarias Ul)
Atividades Extraordinarias
Valores Contabilisticos das Cessdes de Imobilizagdes
Encargos Extraordinarios

Dotagdes Extraordinarias

SO

TOTAL DAS DESPESAS EXTRAORDINARIAS.

SQ

SR

(Resultado Extraordinario UP) Ul)
Participagao dos Trabalhadores

Imposto Sobre Resultado

S8

TOTAL PARTICIPAGAO E IMPOSTOS

ST

TOTAL GERAL DOS CUSTOS

(Resultado de Exploragéo ver UZ)
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Modelo 5
Instituica0......oevveeiecinenanennnns COdigo .ccuvvenrinrnnnnnnnnnnns
Endereco ....cccvvveeeiiinieiinnnnn. 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO
Ref. PROVEITOS (12 parte) Exercicio N Exercicio N-1

ATIVIDADE DE EXPLORAGCAO

TA | Venda de Mercadorias

B MARGEM BRUTA SOBRE MERCADORIAS

TC |Vendas de produtos fabricados
TD | Trabalhos, servigos prestados
TE |[Producdo armazenadas (ou n&o) (+ou-)

TF | Produgéo imobilizada

TG MARGEM BRUTA SOBRE MATERIAIS

TH | Proveitos acessorios

Tl |Volume de Negécio (TA + TC + TD + TH)

TJ |donde para exploragéo ................ [,

TK | Subvengéo de exploracéo

TL | Outros Proveitos

TN VALOR ACRESCENTADO

TQ EXCEDENTE BRUTO DE EXPLORAGAO

TS |[Retomas de Exploragéo

TT | Transferéncias de encargos

TOTAL DOS PROVEITOS DE
EXPLORACAO

RESULTADO DE EXPLORAGAO
(Lucro (+) ou Prejuizo (-)

™

X
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InStituicao...coeveveverenenennennnnn.
Endereco ....coovvveeivnrncnicnennen

DEMONSTRACAO DO RESULTADO

Modelo 5

Réf

PROVEITOS (2° parte)

Exercicio N

Exercicio N-1

W

Reporte Total dos proveitos de exploragao

UA

uc

ub

UE

ACTIVIDADE FINANCEIRA
Rendimento financeiro
Ganhos de cambio
Retomas de provisées

Transferéncias de encargos

UF

TOTAL DOS PROVEITOS FINANCEIROS

UG

UH

Ul

uJ

UK

UL

UM

UN

uo

UpP

Resultado Financeiro (+ ou -)

TOTAL DOS PROVEITOS ORDINARIOS

Resultado ordinario (+ ou -)

(1) Donde imposto correspondentes  ..................
ACTIVIDADE EXTRAORDINARIO

Produtos das cessdes de imobiliza¢des

Proveitos extraordinarios

Retomas extraordinarias

Transferéncias de encargos

TOTAL DOS
PROVEITOS EXTRAORDINARIOS

Resultado Extraordinario (+ ou -)

ut

TOTAL GERAL DOS PROVEITOS

uz

Resultado Liquido: Lucro (+) ;
Prejuizo (-)
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Modelo 6
Instituicao......ocoeevecniinnnninnes COdigo ..cvvvvnviniiiennnnnnnn.
Endereco .....ccccceeiivininincnnnn
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS
| 12 PARTE: DETERMINAGAO DOS SALDOS FINANCEIROS DO EXERCICIOS 2017
CAPACIDADE DE AUTOFINANCIAMENTO GLOBAL (C.A.F.G.)
CAFG = EBE
- Encargos susceptiveis de sair na caixa
+ Proveitos susceptiveis de entrar em caixas
E.B.E.
(SA) Despesas Financeiras (TT) Transferéncia de encargos
de exploragéo
(SC) Perdas de cambio (UA) Rendimentos financeiros
(SL) Despesas extraordinarios (UE) Transferéncias de encargos
financeiros
(SQ) Participagao (UC) Ganhos de cambio
(SR) |mposto sobre o resultado (UL) Proveitos Extraordinarios
(UN) Transferéncia de encargos
extraordinarios |
Total (1) Total (Il) ]
CAFG : Total (II) - Total (1) XAl (N-1):
AUTOFINANCIAMENTO (A. F)
AF = CAFG - Distribuigéo de dividendos no
exercicio
AF = XB| (N-1):
VARIAGAO DA NECESSIDADE DE FINANCIAMENTO DE EXPLORAGAO (B.F.E.)
Var. B.F.E. = Var. Stocks + Var. Créditos + Var. Dividas circulantes
AplicagGes Fundos
Variagao de stocks : N-(N- 1) Acréscimos (+) Diminuic&o (-)
(BC) Mercadorias ou
(BD) Matérias-primas ou
(BE) Em Curso ou
(BF) Produtos fabricados ou
(A) Variacao global Liquida dos stocks ou
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Modelo 6

InStitUiCA0. ..vvveeerrnerenernnrnnnnns L0171 1701 SRR

Endereco .......coovvvenvecrnnencennn i
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS

Variagéo dos créditos: N - (N - 1) Apllc?g()es , F.un.d?s
Acréscimos (+) Diminuig&o (-)
(BH) Fornecedores, adiantamentos pagos ou
(BI) Clientes ou
(BJ) Outros Créditos ou
ou
(B) Variagao global Liquida dos Créditos ol
Variacao das dividas circulantes: N - (N - 1) Aplllca.lg?es Ifun.d s
Diminuicao (-) Acréscimo (+)
(D 1) Clientes, adiantamentos recebidos ou
(DJ) Fornecedores de exploragéo ou
(DK) Dividas fiscais ou
(DL) Dividas sociais ou
(DM) Outras dividas ou
(DN) Riscos aprovisionamentos ou
(C) Variagao global Liquida das dividas circulantes ou
VARIACAO DE B.F.E.=(A) +(B) + (C) XC ol
EXCEDENTE DE TESOURARIA DE EXPLORAGAO (E.T.E.)
ETE = EBE - Variagdo BFE - Producé&o imobilizado
N N-1

Excedente bruto de exploragéo
- Variagdo do BFE (- se aplicaces; + se fundos) (+ou-)
- Producgéo imobilizado

EXCEDENTE DE TESOURARIA DE EXPLORAGAO XD
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Modelo 6

Instituicao....ceeuverenenrenenencenne COdigO evvvverirrenerenenranns

Endereco ......ccvevevevernrneenennns i
MAPA DE ORIGEM E APLICACAO DE FUNDOS

Exercicio N Exercicio
Ref N-1

Aplicagdes Fundos (E-R+)

V. FINANCIAMENTO INTERNO

FL | Dividendos (Aplicacdes) /C.A.F.G. (Recursos) 0

VI. FINANCIAMENTO PELO CAPITAL
PROPRIO

FM [Aumento de capital por novas entradas i
FN | Subvengéo de investimentos i

FP | Levantamento sobre o capital
(incluindo levantamentos do empresario) i

VII. FINANCIAMENTO POR NOVOS
EMPRESTIMOS

FQ | Empréstimos
FR | Outras dividas financeiras

F$ | C - FUNDOS LiQUIDOS DE FINANCIAMENTO 0

FT | D- EXCEDENTE OU INSUFCIENCIA DE
FUNDOS DE FINANCIAMENTO (C-B) 0

VIIIl. VARIAGAO DA TESOURARIA

Tesouraria liquida

FU | no fecho do exercicio + ou -
FV [no inicio do Exercicio + ou -

FW |Variagao Tesouraria:

(+ se aplicagdes; se fundos

CONTROLO (a partir dos totais dos balangos N e N-1) Aplicagbes Fundos

Variagao dos Fundos de Maneio (F.M): FM (N) -FM (N-1)
Variagao da B.F. global
Variagao de tesouraria

TOTAL 0 0
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Nota Explicativa:

Informacéao sobre todos os contratos celebrados
No exercicio ou em exercicios anteriores e que foram
objeto de execucéo financeira no exercicio:

No que concerne os pagamentos, devera ser indi-
cada a data do primeiro pagamento e os pagamen-
tos ocorridos na geréncia e acumulados descrimina-
dos por:

« Trabalhos normais;

« Revisdo de precos;
e Trabalhos a mais.

Assim também informa no que respeita a cada
tipo de contrato sobre as modalidades de adjudi-
cacao:

« Concurso publico;
« Concurso limitado com prévia qualificacao;

« Concurso limitado.
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Nota explicativa: Previsdes do valor total do programa/projeto (com
Informag&o para cada programa e projeto de in- ajustamento do ano, caso existam);
vestimento:

Inicio e concluséo;
Fontes de financiamentos previstos inicialmente

e correspondentes valores; Indicagdo das entidades gestoras do programa/
Inicio e conclus3o; projeto.
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Nota explicativa:

Pretende-se informacado sobre transferéncias e

Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

subsidios correntes e de capital, subordinada aos Importancias autorizadas mas nao efetuadas até

seguintes aspetos:

final do exercicio.

Dispositivo legal ao abrigo da qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se ainda

cada operagao;
Montantes orcamentados;
Montantes autorizados;

Modelo 10

Cod

InStEUICAO. o vereereerrererrenrenes

Endereco .....ccoovvvevrevrerrenennan

TRANSFERENCIA CAPITAL- RECEITA

informacgao sobre:
Finalidade;
Entidade beneficiaria

Transferéncias obtidas

3)

Transferéncias orgamentadas

2

Desposicoes Legais

()
TOTAL
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Nota explicativa Valores efetivamente transferidos ou concedi-
Pretende-se informacgao sobre transferéncias e dos;
subsidios correntes e de capital, subordinada aos Importancias autorizadas mas nao efetuadas até
seguintes aspetos: final do exercicio.
Dispositivo legal ao abrigo da qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se ainda
cada operagéo; informacé&o sobre:
Montantes orcamentados; Finalidade;
Montantes autorizados; Entidade beneficiaria.

Modelo 11
bs
(10)

Total
(9)=(7)+(8)

Direitos
Aduaneiros
(8)

Valor
(7)

Tipo de aplicagdo
(6)

COdIZO vuvvevrrerrnnrennenens

DONATIVOS E AJUDA EXTERNA

Doadores
(5)

N.2 Registo
(4

Designagao
(3)

ao.-.onoolooconccoconccoconco

Tipo
(2)

(1)

Ref,
Total

Endereco .....coevvereerneerersennee

Instituic
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Nota explicativa

O mapa de donativos e ajuda externa tem como
objetivo providenciar informacao util relativamente
aos valores monetarios ou em espécie que entram
diretamente nas entidades, sejam ou nao geridas
por estas.

1. Referéncia — codigo do numero de arquivo.

2. Tipo - colocar se o donativo foi ou esta a serem
espécie (ESP) ou em dinheiro (DNH).

3. Designacao — nome do projeto.

4. Registo se o projeto tem registo no Ministério
das Financas colocar nesta coluna o seu numero.

5. Doadores - identificagdo do doador (deve con-
star uma descricao completa — nome, morada, pes-
soas de contacto, contatos telefonicos, etc.).

6. Tipo de aplicagdo — se tratar de numerario,
explicar qual a sua aplicagado; se tratar de um do-
nativo em espécie, colocar se foi alienado ou néo e
qual a utilizacado dada ao valor da alienacao (pode
ser aquisicdo de bens, consultores, salarios, etc.),
se o donativo tiver sido em espécie e nao tenha sido
alienado e nem haja intengbes de o fazer por servir
para a entidade, colocar isso mesmo na coluna.

7. Direitos Aduaneiros - no caso do donativo ser
em espécie e ter pagado direitos aduaneiros colocar
informacao relativa ao valor aduaneiro.
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Nota explicativa

A lista das contas bancarias torna possivel a identificacdo de todas as contas bancarias em nome da
entidade quer tenham ou n&o movimentos associados.

InStituicao...ccccevveeeennnnnnnnnnnn
Endereco ....ccoeeeveiiiiiieninnnnnn.

RECONCILIACAO BANCARIA

Modelo 14

Codigo .....cevevnrennnannnnn.

(1) saldo do Extrato bacario, no ultimo dia do més

(Mais)
Débitos no extrato bancario para os quais néo rxista correspondéncia nos registos de pagamentos na entidade
Dia Descrigao Montante
(2) Subtotal
(Menos)
Créditosno extrato bancario para os quais nao rxista correspondéncia nos registos de cobranga na entidade
Dia Descrigao Montante
(3) Subtotal
(Mais)
Cobrangas registadas na entidade que nao constem do extrato bancario
Dia Descrigao Montante
(4) Subtotal
(Menos)
Pagamentos registados na entidade que n&o constem extrato bancario
Dia Descrigao Montante

(5) Subtotal

(6) Valor total = (1) + (2) - (3) + (4) - (5)

dia do més

(7) Saldo da conta bancaria no ambito da conta fde geréncia consolidada no ultimo

(8) Valor de controlo = (6) - (7)
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Nota explicativa

A conciliagdo bancaria e justificagdo das divergéncias visam explicar a razao do diferencial entre o valor
do saldo bancario da conta de geréncia consolidada e as certidées de saldo dos bancos (ou extrato de con-
tas bancarias).
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Modelo 15

Instituicao.......c.coeviiiiiiiinnnnns Codigo ....coevviiiniiinans
Enderego .......ocveeviiviiiiiinnnnns

Termo de encerramento
Contém o presente Processo de contas da (nome da entidade) respeitante ao periodo de (01 de janeiro

a 31 de dezembro do ano ), 0 numero de folhas de

Nota explicativa

E o documento que faz referéncia ao nimero de folhas que constituem o processo de contas.



