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VIII: Instru¢des n.° 8/TC/2019 relativas a organi-
zacao e apresentacao das contas da Seguran-
¢a Social.

INSTRUCOES N.° 1/2019

Instrugdes para a organizacdo e documentagao
das contas dos organismos e servigos da Adminis-
tracdo Central abrangidos pelo Plano de Contabili-
dade do Estado.

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO DE APLICAGAO E DEFINIGOES

ARTIGO 1.°
Objeto

As presentes instru¢cdes estabelecem os princi-
pios e as normas, assim como atos e formalidades
por que se regem a organizagao e apresentagao das
contas ao Tribunal de Contas.

~ ARTIGO 2°
Ambito de aplicagao
1. As presentes instrucdes sao aplicaveis no am-
bito do setor publico administrativo aos seguintes

servigos e organismos da Administragédo Central
do Estado:

a) Presidéncia da Republica;

b) Assembleia Nacional Popular;

c) Cofres dos tribunais;

d) Servigos dependentes do primeiro-ministro;

e) Servigos centrais dos ministérios e das secre-
tarias de Estado auténomos;

f) Servicos integrados.

2. Ainda as presentes instrugdes sao aplicaveis
aos servigos técnicos desconcentrados (hospitais,
escolas, centros de saude, etc.);

3. lgualmente sao abrangidos por estas instrugbes
a prestacao de contas por parte dos estabelecimen-
tos, institutos publicos, ONG e projetos.

ARTIGO 3.°
Definicoes
Para efeitos das presentes instrugdes:

1. Consideram-se servigos integrados, indepen-
dentemente da sua designagao, da sua forma juridi-
ca e do gozo ou nao da personalidade juridica, os
organismos e servigos da Administragao Central do
Estado dotados de mera autonomia administrativa.

2. Entende-se que um organismo ou servigo da
Administracdo Central dispbée de mera autonomia
administrativa quando a lei atribui aos seus dirigen-
tes a competéncia para a pratica de atos adminis-

trativos definitivos e executoérios apenas de gestao
corrente e para a realizacao das respetivas des-
pesas e ordenacgao do seu pagamento.

3. Entende-se que um organismo ou servigo da
Administracao Central dispbée de autonomia admi-
nistrativa e financeira quando a lei atribui aos seus
dirigentes a competéncia para a pratica de atos
administrativos definitivos e executérios, bem como
para a realizacdo das respetivas despesas e orde-
nacado do seu pagamento ainda que fora dos atos
de gestao corrente.

4. Entende-se por atos de gestéo corrente todos os
que integram a atividade que os servigos e organis-
mos normalmente desenvolvem para a prossecugao
das suas atribuicdes.

ARTIGO 4.°
Indicios de mera autonomia administrativa

Para efeitos da prestagao de contas ao Tribunal de
Contas, e sem prejuizo do disposto nas legislagdes
em matéria financeira, a identificagdo dos servigcos
integrados com mera autonomia administrativa pode
ser aferida a partir dos seguintes indicios:

a) O respetivo orgcamento esta integrado no Orga-
mento Geral do Estado

b) Auséncia de um orgamento privativo proprio;

c) Auséncia de transferéncias de verbas do Orga-
mento Geral do Estado;

d) Impossibilidade de contragdo de empréstimos;

e) Dispensa de autorizagdo prévia por parte do
Ministério das Financas para a realizacao de
despesas que envolvam atos de gestdo cor-
rente;

f) Sujeicéo das despesas efetuadas no ambito da
gestao corrente ao controlo sistematico suces-
sivo por parte das entidades que supervisio-
nam a sua atividade;

g) Para o pagamento das suas despesas, incluin-
do as que sao suportadas por receitas consig-
nadas, efetuam levantamentos mensais junto
da Diregcao-Geral do Tesouro, por conta das
dotacbes inscritas no Orcamento Geral do

Estado;

h) A autorizagao para libertagdo de créditos e o
processamento das mesmas sao da compe-
téncia do Ministério das Finangas, sendo para
isso necessario um pedido de autorizagao.

ARTIGO 5.°
Indicios de autonomia administrativa e financeira

Para efeitos de prestacao de contas ao Tribunal
de Contas e sem prejuizo do disposto nas legis-
lacbes em matéria financeira, a identificacdo dos
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servicos com autonomia administrativa e financeira
pode ser aferida a partir dos seguintes indicios:

a) Apresentacao de orgamentos privativos, ainda
que integrados no Orgamento Geral do Estado;

b) Existéncia de administragéo financeira e conta-
bilidade privativas;

c¢) Utilizacao prioritaria das receitas préprias para
a realizacao das suas despesas;

d) Recebimento de transferéncias do Orgamento
Geral do Estado s6 nos casos em que as recei-
tas préprias sao insuficientes para a cobertura
das despesas;

e) Possibilidade de recurso ao crédito publico
mediante uma autorizagdo prévia do ministro
das Finangas;

f) Existéncia de um patriménio proprio;

g) A execucgao do respetivo orgamento privativo
esta sujeito ao controlo administrativo suces-
sivo por parte do Ministério das Financas e
controlo jurisdicional do Tribunal de Contas.

CAPITULO Il )
ORGANIZAGAO, DOCUMENTAGAO
E REMESSA DE CONTAS

ARTIGO 6.°
Regime juridico
A organizagdo e apresentacdo de contas ao
Tribunal de Contas pelos servigos e organismos da
Administracao Central do Estado regem-se pelas
normas constantes da Lei Organica do Tribunal de
Contas, pelas presentes instru¢gdes e demais legis-
lacao aplicavel.
ARTIGO 7.°
Organizagao e documentagao das contas
a remeter pelos organismos e servigos da

Administragao Central do Estado com
contabilidade orgamental

1. Os organismos e servigcos da Administragcao
Central do Estado com contabilidade or¢amental
deverao preencher, para efeitos de julgamento das
suas contas, os modelos que a seguir se enumeram:

a. Modelo 1 — Guia de remessa

b. Modelo 2 — Termo de abertura

c. Modelo 3 - Certidao de responsabilidade

d. Modelo 4 — Relagao nominal dos responsaveis
pela geréncia

e. Modelo 5 - Conta de geréncia consolidada

f. Modelo 6 - Mapa de execucgao da despesa su-

portada por receitas consignadas e financia-
mento

g. Modelo 7 - Mapa de execugdo da despesa fi-
nanciada por fundos do Orgcamento do Estado

h. Modelo 8 - Mapa de alteragdes orgcamentais da
receita

i. Modelo 9 — Mapa de execugao orgamental da
receita

j- Modelo 10 - Mapa de execug¢ao orcamental da
receita mensal cobrada

k. Modelo 11 - Mapa de alteragdes orgamentais
da despesa

I. Modelo 12 — Mapa de execugdo orcamental da
despesa

m. Modelo 13 - Mapa de execugao orcamental da
despesa mensal paga

n. Modelo 14 - Relagao de salarios e remune-
racoes

0. Modelo 15 - Relagéo de guias de depésito dos
Descontos

p. Modelo 16 - Relagao dos funcionarios e agen-
tes cuja situagcado profissional teve inicio ou
alteragdo no periodo a que respeita a geréncia;

g. Modelo 17 - Mapa de donativos e ajuda exter-
na;

r. Modelo 18 - Contratagdo administrativa — Situa-
cao dos contratos e formas de adjudicacao

s. Modelo 19 - Execuc¢ao de programas e proje-
tos de investimentos

t. Modelo 20 — Relagcdo de bens inventariaveis
adquiridos na geréncia

u. Modelo 21 - Certidao de fundos disponibiliza-
dos

v. Modelo 22 - Lista das contas bancarias

w. Modelo 23 - Conciliagéo bancaria e justificagao
das divergéncias

X. Modelo 24 - Termo de encerramento

2. Para além dos mapas mencionados no numero
anterior, devem ser remetidos os seguintes docu-
mentos complementares:

a. Plano anual de atividades;

b. Orcamento anual;

c. Relatério de gestao e/ou de atividades;

d. Ata da reunido de apreciacédo e aprovacéo de
contas pelo 6rgao competente;

e. Extratos das contas bancarias movimentadas
no ano econdémico a que se referem os docu-
mentos de prestacéo de contas.
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ARTIGO 8.°
Organizagao e documentagao das contas
a remeter pelos organismos e servigos da
administragcao central do Estado com
contabilidade patrimonial

1. Os organismos e servicos da Administracao
Central do Estado com Contabilidade Patrimonial
deverao preencher, para efeitos de julgamento das
suas contas, os modelos que a seguir se enumeram:

a. Modelo 1 — Guia de remessa

b. Modelo 2 — Termo de abertura

c. Modelo 3 - Certidao de responsabilidade

d. Modelo 4 — Relagdo nominal dos responsaveis
pela geréncia

e. Modelo 5 - Balango

f. Modelo 6 - Demonstracao de resultado

g. Modelo 7 - Quadro do fluxo de tesouraria

h. Mapa anexo, que compreende, nomeadamente:

i. Tabela de variacdo de empréstimos

ii. Tabela de mobilizacdo de empréstimos
(aumentos)

iii. Tabela de reembolso de empréstimos (dimi-
nuigcdes)

iv. Tabela de imobilizagdes corporeas por catego-
ria e por ministério

v. Tabela de amortizacbes

vi. Tabela de provisbes para riscos e dividas nao
financeiras

vii. Reavaliacdes

viii. Responsabilidade da entidade e avales

i. Modelo 8 - Mapa de Execucao da Despesa Su-
portada por Receitas Préprias e Financiamento

j- Modelo 9 - Mapa de Execugédo da Despesa  Fi-
nanciada por Fundos do Or¢gamento do Estado

k. Modelo 10 - Mapa de Alteracbes Orgcamentais
da Receita

I. Modelo 11 — Mapa de Execug¢ao Orgamental da
Receita

m. Modelo 12 - Mapa de Execucado Orgcamental
da Receita Mensal Cobrada

n. Modelo 13 - Mapa de Alteragcbes Orgamentais
da Despesa

0. Modelo 14 — Mapa de Execugao Orgcamental
da Despesa

p. Modelo 15 - Mapa de Execucédo Orcamental da
Despesa Mensal Paga

g. Modelo 16 - Relagédo de Salarios e Remunera-
coes

r. Modelo 17 - Relagédo de Guias de Depdsito dos
Descontos

s. Modelo 18 - Relagao dos funcionarios e agen-
tes cuja situacdo profissional teve inicio ou
alteracéo no periodo a que respeita a geréncia;

t. Modelo 19 - Mapa de Donativos e Ajuda Externa

u. Modelo 20 - Mapa de Empréstimos Concedidos

v. Modelo 21 - Mapa de Empréstimos Obtidos

w. Modelo 22 - Contratagdo administrativa — Si-
tuagdo dos contratos e formas de adjudicagao

X. Modelo 23 - Execugao de programas e projetos
de investimentos

y. Modelo 24 — Transferéncias correntes - Des-
pesa.

z. Modelo 25 — Transferéncias de capital — Despesa

aa. Modelo 26 - Subsidios concedidos

bb. Modelo 27 - Transferéncias correntes - Receita

cc. Modelo 28 - Transferéncias de capital —
Receita

dd. Modelo 29 — Subsidios obtidos

ee. Modelo 30 — Relagéo de bens inventariaveis
adquiridos na geréncia

ff. Modelo 31 - Certidao de Fundos Disponibiliza-
dos

gg. Modelo 32 - Lista das contas bancarias

hh. Modelo 33 - Conciliagdo Bancaria e Justifi-
cacéao das Divergéncias

ii. Modelo 34 - Termo de Encerramento

2. Para além dos mapas mencionados no numero
anterior, devem ser remetidos os seguintes docu-
mentos complementares:

a. Plano anual de atividades;

b. Orcamento anual;

c. Relatério de gestao e/ou de atividades;

d. Ata da reunido de apreciacédo e aprovacéo de
contas pelo 6rgéo competente;

e. Extratos das contas bancarias movimentadas
no ano econdémico a que se referem os docu-
mentos de prestacao de contas.

TITULO Il
CONSIDERAGOES TECNICAS

Os documentos que a seguir se fazem alusao
terdo em atengao as seguintes consideracdes téc-
nicas:

ARTIGO 9.°
Guia de remessa

1. Os documentos discriminados no Modelo 1 —
Guia de remessa, sdo de envio obrigatério sempre
que existam movimentos que deem origem ao seu
preenchimento.

2. Nos casos em que nao haja lugar ao preenchi-
mento de algum ou alguns deles, far-se-a obrigato-
riamente referéncia a tal facto na parte destinada
as observagbes, ficando o organismo ou servigo
dispensado de proceder ao seu envio.

3. A ordenacgdo documental indicada neste mo-
delo é obrigatéria no que se refere a organizagao do
processo a enviar ao Tribunal de Contas (Guia de
remessa).
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4. As contas e os respetivos modelos poderao
ser apresentados em suporte eletronico, desde que
o0 conteudo e o tragado dos mesmos obedecam a
estrutura dos mapas configurados nas presentes
instrucoes.

ARTIGO 10.°
Balang¢o

1. O balanco, elaborado de acordo com o Modelo
5, é o quadro da situagao liquida que apresenta o
ativo e o passivo do Estado.

2. Indica de maneira distinta:
No ativo: o ativo imobilizado, o ativo circulante

(excluindo a tesouraria), a tesouraria e as con-
tas de regularizacao de ativos.

No passivo: as dividas financeiras, as dividas
nao financeiras (excluindo a tesouraria), as
provisdes para riscos e encargos, a tesouraria
e as contas de regularizagdo de passivo.

ARTIGO 11.°
Demonstragao de resultado

1. A demonstracao de resultado do exercicio,
elaborado de acordo com o Modelo 6, espelha os
proveitos e os custos.

2. Os custos sao classificados segundo a sua
natureza de funcionamento, transferéncias e sub-

vengoes ou de operagodes financeiras.

3. Os proveitos distinguem-se entre proveitos
fiscais e outros proveitos.

4. As dotagdes para amortizacbes e provisdes
sdo imputadas aos custos correspondentes.

5. A diferenca entre os proveitos e os custos per-
mite apurar o resultado do exercicio.

ARTIGO 12.°
Quadro do fluxo de tesouraria

1. O quadro dos fluxos de tesouraria elaborado
de acordo com o Modelo 7, espelha as entradas e
saidas de tesouraria que sao classificadas em trés
categorias:

« Os fluxos de tesouraria ligados a atividade;

« Os fluxos de tesouraria ligados as operacoes de
investimento;

« Os fluxos de tesouraria ligados as operacoes de
financiamento.

2. Este quadro permite apresentar as necessi-
dades de financiamento do Estado.

3. A classificagdo dos agregados de tesouraria
permite calcular trés saldos significativos:

+ O excedente de tesouraria definitivo;

« O excedente de tesouraria apoés investimento;

« A variagéo de tesouraria do exercicio.

ARTIGO 13.°
Mapa anexo

1. O mapa anexo contém o conjunto de infor-
macdes Uteis a compreensdo e a utilizacdo das
demonstragdes financeiras do Estado. Compreende,
nomeadamente, a explicitacdo e a quantificacdo dos
compromissos extrapatrimoniais.

2. Qualquer operacao especifica ou modificacao
das normas contabilisticas entre dois exercicios
deve ser descrita e justificada no mapa anexo.

ARTIGO 14.°
Relatério de gestao

1. O relatdrio de gestdo deve conter uma expo-
sicao fiel da atividade desenvolvida, apoiada, tan-
to quanto possivel, em indicadores econdémicos e
financeira, que mostrem a eficiéncia da utilizagéo
dos recursos e a eficacia da gestdo. Deve referir,
ainda, as perspetivas futuras de desenvolvimento
das atividades da entidade.

2. A sequéncia de apresentacdo pode ser a
seguinte:

a) Caraterizagao geral da entidade — indicagéo do
tipo de organizacao, setor de atividade, orga-
nograma e recursos humanos;

b) Produgdo — sintese da atividade desenvol-
vida, produtividade do servico, racios de ocu-
pacao dos principais equipamentos;

c) Situagdo econdémica — anadlise de dados do
balanco e da demonstracédo de resultados
como custos, proveitos, resultados e investi-
mentos;

d) Situagédo financeira — estrutura de capitais
(relagao capitais proprios ou divida de curto
prazo com o total), formas de financiamento,
prazos de recebimento e pagamento, princi-
pais componentes de receita e despesa;

e) Balanco social — factos mais relevantes refe-
rentes do balanco social como entradas, sai-
da, absentismo.

ARTIGO 15.°
Ata da reunidao de aprovacgao de contas

1. Uma copia da ata da reunido do 6rgao de
gestado, onde sao apreciados os factos mais impor-
tantes revelados pelos documentos de prestagao de
contas, deve acompanhar a restante informacéao.

2. A apreciacdo deve incidir sobre receitas e
despesas, custos, proveitos e resultados da gerén-
cia e do exercicio, cujos valores devem constar da
respetiva ata.



eros 2d OA\AVAL AA WY

ARTIGO 16.°
Regras basicas na construgdo de modelos

1. Os modelos inclusos na Conta de Geréncia
devem ser numerados sequencialmente, sem em-
bargo de, em casos excecionais, existirem adigdes
que terdo de ser identificadas com o niumero da pa-
gina imediatamente anterior e a utilizagcdo sequen-
cial das letras do alfabeto. Por exemplo: pag. 1, pag.
2, pag. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc,;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe
mais do que uma pagina, todo o cabegalho deve ser
repetido na (s) pagina(s) seguintes. No canto inferior
direito do modelo deve constar a expressao “Valor
a transportar” (exceto na ultima pagina) e no canto
superior direito, na nova pagina, deve constar “Valor
transportado”;

3. Os modelos devem ser preenchidos, em ger-
al, pelo seu valor bruto, atento ao principio de nao
compensacao. Isto significa que os valores relativos
a pessoal devem encontrar-se pelo montante bruto
sem qualquer deducéo relativa a descontos. No en-
tanto, como sao também conhecidas, as reposicoes
abatidas aos pagamentos abatem-se a despesa
paga. Apenas neste ultimo caso é que os valores
das despesas podem aparecer liquidos;

4. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso
ndo significa que exista violagdo do principio da nao

consignacao. A justificagdo da despesa por fonte
de recurso apenas visa obter informacao na forma
como os dinheiros foram geridos;

5. A entidade deve estar identificada em todos os
modelos com a sua classificagdo organica, funcion-
al, nome completo e Numero de Identificacao Fis-
cal (NIF). Todos os modelos a serem preenchidos
devem obedecer a estrutura do modelo padréo;

6. Os responsaveis pela assinatura dos modelos
sdo os que estiverem em exercicio, sem prejuizo da
responsabilidade definida no Modelo n.° 4 “Relagao
Nominal de Responsaveis pela Geréncia”;

7. A autenticacao deve ser feita preferencialmente
por selo branco, podendo ser substituida por carim-
bo em uso na instituicao (nos casos em que néo haja
selo branco).

ARTIGO 17.°
Disposigoes diversas

1. O Tribunal de Contas pode ainda solicitar as
entidades ou terceiros quaisquer outros elementos
e informagbes que achar necessarios para analise e
julgamento das contas.

2. Toda a documentacédo suporte respeitante as
contas remetidas ao tribunal ficara a disposi¢ao
deste, devidamente acondicionada, nos arquivos
dos respetivos servigos, devendo ser agrupada de
acordo com as relagdes que acompanham a conta.
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TiTULO Il
DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

Modelo 1

InStituiCa0 .ovveenrnrnrnrnrennnnnanns Codigo ......cvvvenvunnnnns
Endereco .....cceeeveeereeneccenreenne
GUIA DE REMESSA

Envia ao Tribunal de Contas a Conta de Geréncia relativa ao periodo compreendido entre
......... de ..................de ........(@o)e ......de ................... de .......... (ano),
acompanhada dos seguintes documentos (a):

Descrigdo Envia | N3o Envia | N/A Observagdes
Relatério de Gestdo e/ou de atividades
Termo de Abertura
Certiddo de Responsabilidade
Relagdo Nominl de Responsaveis pela geréncia
Conta de Geréncia Consolidada
Balango
Demonstra¢do de Resultado
Quadro de Fluxos de Tesouraria
Anexos ao Balango ¢ a Demonstra¢do de Resultado

Mapa de Execugao da Despesa Supportada por Receitas
10|Consignadas e Financiamento

O]|0|N|[OJn|A|WIN|F

Mapa de Execugdo da Despesa Financiada por Fundos do
11|Or¢amento do Estado

12|Mapa de Alteragdes Orcamentais da Receita

13|Mapa de Execugdo Orgametal da Receita

14|Mapa de Execugdo da Receita Mensal Cobrada

15|Mapa de Alteragdes Orcamentais da Despesa

16|/Mapa de Execugfo Orgametal da Despesa

17|Mapa de Execugdo da Despesa Mensal Paga

18|Relagdo de Salarios e Remunerag¢des

19|Relagéo de Guias de Deposito dos Descontos

Relagdo dos funciondrios e agentes cuja situagao

20 ‘profissional teve inicio ou altera¢do no periodo da geréncia

21|Mapa de Donativos e Ajuda Externa

22|Mapa de Empréstimos Concedidos

23|Mapa de Empréstimos Obtidos

«Contrata¢do administrativa — situagdo dos contratos e formas |
24|de adjudicagio

25|Execugio de programas e projectos de investimento
26| Transferéncias correntes — Despesa

27| Transferéncias de capital - Despesas
28| Subsidios concedidos.

29| Transferéncias correntes — Receita
30| Transferéncias de capital - Receita
31|Subsidios obtidos
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GUIA DE REMESSA

Descricdo

Envia | Ndo Envia | N/A Observacées

32|Relagdo de bens inventariaveis adquiridos na geréncia

33|Certiddo de Fundos Disponibilizados

34|Lista das Contas Bancarias

35|Conciliagdo Bancaria e Justificagdo das Divergéncias

36|Termo de Encerramento

Documentos complementares

Plano anual de atividades

Orgcamento

érgdo competente

Ata da reunido dre apreciagdo e aprovagao das contas pelo

Extratos das contas bancéarias movimentadas no ano
econdmico a que se refere a greréncia

Nota explicativa

Modelo 1 - Guia de remessa

A. Objtivo: A guia de remessa pretende ilustrar
as contas e respetiva documentacéo a serem remeti-
das ao Tribunal de Contas, no estrito cumprimento
dos prazos legais em vigor.

B. Conteudo: A guia apresenta uma listagem de
todos os modelos das presentes instrugdes, incluin-
do o relatdrio. Face as instrugdes gerais, existem
modelos que nao sao aplicaveis, outros que o sao
condicionalmente as caracteristicas da entidade e,
por ultimo, modelos integralmente aplicaveis, inde-
pendentemente das circunstancias. Ha que colocar

Nota explicativa

uma cruz na coluna correspondente relativamente a
cada modelo.

No caso de, sendo determinado modelo aplicavel,
este nao ser enviado, a entidade devera justificar por
escrito o seu nao envio.

Os modelos que n&o forem aplicaveis nao serao
enviados. Assim ha que colocar a cruz na coluna
“‘N/Envia” e “N/A”, sendo necessario justificar.

No caso de existirem elementos que estejam
dependentes de entidades externas, as contas po-
dem ser enviadas mesmo sem esses elementos, de-
vendo a entidade justificar com indicagao da data em
que ira proceder a sua entrega. Exemplo: “Certidao
de Fundos Disponibilizados”.

A “relacao de guias de depdsito dos descontos” por comparagao com a “relagado de salarios e remune-
ragdes” pretenda controlar se os descontos afetuados foram efetivamente entregues pela entidade.

Instituicao
Endereco

Modelo 2

TERMO DE ABERTURA

Contém o presente processo de contas de (nome da instituicao)

periodo de de de

respeitante ao
de

(ano), a de

(ano), o numero de folhas que consta do respetivo termo de encerramento.
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Nota explicativa
Modelo 2 — Termo de abertura

A. Objetivo: O termo de abertura pretende demonstrar o numero de documentos que acompanham o
processo de contas e o nome do responsavel durante o periodo da geréncia.

B. Conteudo: E o documento através do qual se faz a numeracéo das varias pecas contidas no Processo
de Contas, no qual deve constar o nome do responsavel pela execucao e o periodo a que respeita.

O termo de abertura serve de capa do processo de conta e da documentagao anexa a enviar ao Tribunal
de Contas.

Modelo 3

CERTIDAO DE RESPONSABILIDADE

Certifico que a conta da geréncia de (@) ...........ccc....... que segue, foi devidamente conferida e que esta
exata, conforme a escrituragcédo dos livros regulamentares competentes, passando o saldo para a geréncia
seguinte em (b)..............eeeeee.

(a) Nome da instituicéo.
(b) Valor por extensoa

Nota explicativa
Modelo 3 - Certidao de Responsabilidade

A. Objetivo: A certidao de responsabilidade € um documento de responsabilizagao para quem o assina.
Confirma a exatidao dos elementos constantes da Conta de Geréncia.

B. Conteudo: Chama-se a atencdo que apenas transita o saldo se nao for obrigatéria a sua entrega ao
Tesouro Publico.

Modelo 4
Instituicdo.........eeecnnnes
Codigo.....coovvviinnnnnnnnnnn
............................. e d€ode @ de e de
RELAGAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS DURANTE A GERENCIA
Nota explicativa
Categoria ou Periodo de Morada Observagdes

Nome Funcéo Responsabilidade
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Nota Explicativa

Modelo 4 — Relagdo Nominal dos Responsaveis
pela Gerénca

A. Objetivo: A Relagdo Nominal dos Respon-
saveis pela geréncia visa identificar os mesmos pelo
periodo da geréncia e apurar dados que permitam
um contacto facilitando em caso de necessidade.
Estes dados podem ser objeto de verificagdo con-
creta.

B. Objetivo: O pedido de responsabilidade
corresponde ao periodo em que 0s supramenciona-
dos responsaveis estiveram em gestao na entidade.

Os responsaveis também incluem pessoas com
delegacao de competéncias, bem como todos aque-
les que ordenam a realizagdo de despesas. Nas
“Observacdes” dever-se-a incluir informacao respei-
tante ao despacho da delegagdo de compeéncias
sempre que o responsavel tenha a responsabilidade
delegada.

Modelo 5

InStitumiCA0..coeueeeeniiennnnnnnn...
Codigo....ccvvvvvevnnnnnnannnnnn...
............... ) de......................de_........a. ..de. de ...
CONTA DE GERENCIA CONSOLIDADA
Importancia Importancia
Cédigo Recebimentos Parcial| Total Cédigo Pagamentos Parcial Total

Saldo da Geréncia anterior
Receitas préprias e de
financiamento

Fundos do OE

Opera¢des de tesouraria
Descontos

Sendo:

Cofre

Bancos

Receitas cobradas e
Requisicdes de Fundos
Receitas préprias
Consignhadas
N&o consignadas

Outras Receitas
Consignhadas
N&o consignadas
Fundos do OE
Orgamento corrente
Orcamento de
investimento

Da Geréncia anterior
Da prépria Geréncia

Donativos e ajuada externa
Emprétimos obtidos
Descontos efetuados

TOTAL (Saldo + Receitas)

Despesas pagas por fonte de
financiamento

Com receitas préprias
Consignadas
N&o consignadas

Outras receitas
Consignadas
N&o consignadas

Com Fundos do OE
Orgamento corrente
Orcamento de investimento

Operacdes de Tesouraria
(entregues)

Da Geréncia anterior

Da prépria Geréncia
Com donativos e ajuda externa
Com empréstimos obtidos

Descontos entregues

Entrega de saldo a Tesouraria
Central

Saldo para a Geréncia seguinte

Receitas prdéprias e financiamento
Fundos do OE

Operacdes de tesouraria
Descontos

Outros (Contas de Ordem, etc.)
Sendo:

Cofre

Bancos,

TOTAL (Despesas + Saldo)
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Nota explicativa
Modelo 5 - Conta de Geréncia Consolidada

A. Objetivo: Conta pretende demonstrar os fluxos
de tesouraria (monetarios) de entrada e saida
da entidade no periodo de responsabilidade da
geréncia, assim como o saldo dai resultante.

B. Conteudo: Mapa onde deverao ser evidencia-
das as importancias relativas a todos os recebimen-
tos e pagamentos ocorridos no exercicio, quer se

InStituiCA0..ceeeeeeennnnnieeannnnnnn.
ENdereco «.ccoeeeeeeeeccceccecccncccces

reportem a execugao orcamental quer a operagoes
de tesouraria.

Nele se evidenciam também o0s correspon-
dentes saldos (da geréncia anterior e para a gerén-
cia seguinte) desagregados de acordo com a sua
proveniéncia (execug¢ao orgamental e operagdes de
tesouraria).

As receitas e as despesas orgcamentais serao
desagregadas de acordo com a discriminagdo cons-
tante do orgamento.

Modelo Scp

BALANCO OU TABELA DA SITUACAO LIQUIDA

ATIVO IMOBILIZADO (l)

Imobilizagdes incorpéreas
Imobilizagcdes corpdreas

Imobilizagdes financeiras

ATIVO CIRCULANTE EXCLUINDO
tesouraria (ll)

Stocks

Créditos fiscais e similares
Créditos nao fiscais
Outros créditos

Encargos previamente constatados

TESOURARIA - ATIVA (lll)

Disponibilidades
Equivalentes de tesouraria e outros
componentes

Contas de regularizacdo (1V)
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Modelo Scp
(1T 1101 1T 1) R COdiZO vvvvvvvrrrinerrnnnnnns
Endereco ......ccooevvviviieinninnn
BALANCO OU TABELA DA SITUACAO LIQUIDA - CONTINUACAO
2 ExercicoN - 1
Bruto AU Liquido Liquido

Depreciacao

DiVIDAS FINANCEIRAS (V1)
Dividas internas

Dividas externas
DiVIDAS NAO FINANCEIRAS (exluindo

a tesouraria) (VII)

Dividas de funcionamento

Dividas de transferéncias

Proveitos previamente constatados
Outras dividas nao financeiras
PROVISOES PARA RISCOS E ENCARGOS

(Vi)
ProvisGes para riscos financeiros - divida

avalizada
ProvisOes para riscos financeiros - PPP
(Parceria publico-privado)

TESOURARIA -PASSIVA (IX)
Correspondentes do Tesouro

(depdsitos de fundos)
Outros

Contas de regularizacdo (X)

TOTAL PASSIVO (excluindo situagdo
liquida) (XI = VI+VII+VIII+IX)

Desvio e reavaliagdo e contas de
integracao

Resultado transitado

Resultado do exercicio

SITUAGAO LIQUIDA (XII = V-XI)
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Modelo 6¢p

InStituicA0...ccuviuneiiniiinniinnnnns L0111 11.{1 IR
Endereco ..ceeeveveerrerenenennnnn

Tabela de Proveitos, de Custos de Resultado do Exercicio

PROVEITOS EXECICIO N EXERCICION -1

RECEITAS FISCAIS
Impostos sobre rendimentos, lucros e ganhos de
capital

Impostos sobre oas salarios e outras remuneragoes
Outros impostos diretos

Impostos e taxas internas sobre bens e servigos

Impostos de selo e de registo
Direitos e taxas de importacao
Direitos e taxas de exportagdo
Outras receitas fiscais

TOTAL DAS RECEITAS FISCAIS (1):

VENDAS E SERVICOS

Vendas de produtos

Vendas de prestagao de servigos

Variacao de existéncias de produtos
RECEITAS NAO FISCAIS

Rendimentos de empresa e de propriedade

Direitos e despesas administrativas

Multas e condenag¢des pecuniarias

Contribui¢cdes para segurancga social

Outras receitas ndo fiscais
TRNSFERENCIAS RECEBIDAS DE OUTROS
|IORCAMENTOS

Transferéncias recebidas do Orgamento Geral
Transferéncias recebidas dos orgamentos anexos e
contas especiais do Tesouro

DONATIVOS PARA PROGRAMAS E LEGADOS

Doantivos de instituigdes internacionais
Donativos de governos estrangeiros
Doanativos de organismos privados externos
Donativos internos

Fundos de comparticipagao

Outros doantivos legados
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InStitumiCA0..eeeeeerrrneneeeeeeeennnns
Endereco ...cceevvvevveevennnnnnnnnnn.

Modelo 6¢p

Codigo ..covvvvvnnrnennennnnns

Tabela de Proveitos, de Custos e de Resultado do Exercicio

OUTROS PROVEITOS (Continuacao)

EXECICIO N

EXERCICION - 1

RECEITAS EXCEPCIONAIS
Diminui¢des e anulagdes de divida

Restituicdo ao Tesouro de somas indevidamente pagas
Cessodes de imobilizagoes
Outras receitas execionais

PROVEITOS FINANCEIROS
Juros dos empréstimos
Juros sobre os depésitos a prazo
Rendimentos sobre investimento de ccapital
Ganhos de cambio

TRANSFERENCIA DE DESPESAS
Transferéncias de despesas correntes
Transferéncias de despesas financeiras

RETOMAS SOBRE PROVISOES
Retomas sobre provisbes de carater financeiro
Retomas sobre provisées depreciacao

TOTAL DE OUTROS PROVEITOS (lII):
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Modelo 6¢p

InStituicA0. e evvvverennrnrnnerennens Codigo ...vvvverrvmvennernnnnn
Endereco .....ccoeevevveveneenencenens

Tabela de proveitos, de Custos e de Resultados do Exercicio

DESPESAS EXECICIO N EXERCICION - 1
COMPRAS DE BENS

Matérias, Materiais e fornecientos
variagoes das existéncias de bens fungiveis
adquiridos
Agua, eletricidade, gases e outras fontes de
energia
Material e fornecimentos especificos
Outras compras de bens
AQUISICOES DE SERVICOS

Despesas de transporte e de missdo
Alugueres e despesas locativos
Manutencdo, conservacdo e reparagao
Seguros

Despesas de relagdes publicas

Despesas de comunicagao

OUTROS SERVICOS

Despesas bancarias

Prestagdes de servicos

Despesas de formacdo do pessoal
PrestagOes para patentes, licencgas e
software

Qutras aquisicdes de servicos

DESPESAS COM PESSOAL
Ordenados e saldrios em numerarios
Prémios e indemnizagdes
Contribuig¢des sociais

Vantagens adicionais para o pessoal
Prestagdes de seguranca sociais
Qutras despesas com o pessoal

DESPESAS EXCECIONAIS

Anulagdes dos produtos constatados
durante os anos anteriores
Condenacgdes e transagdes

Valores contabilisticos da imobilizacdes
vendidas

Outras despesas excecionais
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Modelo 6¢p

1103 1101 T[T RO COdigo ...vvvvvvviinrnnninnnns
Endereco ......ccceeevvevnnncerennnne

Tabela de Proveitos, de Custos de Resultado do Exercicio

DESPESAS XERCICIO EXERCICION - 1

DOTACOES AS AMORTIZACOES
DotagBes as amortizagdes das imobilizagdes
incorpdreas
Dotacdes as amortizacdes das imobilizacbes
corporeas

DOTACOES AS PROVISOES
Dotacdes as provisdes para depreciagdo

DESPESAS DE FUNCIONAMENTO (I)

SUBVENGOES
Subvencbes as empresas publicas

Subvencbes as empresas privadas

Subvencoes as instituigdes financeiras
Subvencdes a outras categorias de beneficiarios

TRANSFERENCIAS

Transferéncias aos estabelecimentos publicos
nacionais

Transferéncias as autarquias locais

Transferéncias as outras administragdes publicas

Transferéncias as instituicdes sem fins lucrativos
Transferéncias as familias

Transferéncias as autoridades supranacioanais e
contribuigbes as organizagdes internacionais
Transferéncias a outros orgamentos Pensfes de
reforma dos funcionarios e outros

agentes do estado

Outras transferéncias

DESPESAS DE TRANSFERENCIAS E SUBVENCOES
(m
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Modelo 6¢cp

Instituicao....cccevvveieiiinnnnnnnn. Codigo .....ccovevnrennnnnnnnn.
Endereco ....ccoeevviiiiiiiiinnnnnnn.

Tabela de Proveitos, de Custos de Resultado do Exercicio

DESPESAS I- EXERCICIO N - EXERCICION - 1
JUROS E DESPESAS FINANCEIRAS
Juros e despesas financeiras sobre a divida
Perdas sobre cessdes de titulos de colocagdo
Perdas de cambios
Outros juros e despesas bancarias

DOTACOES AS PROVISOES
Dotagdes as provisdes de carater financeiro

DESPESAS FINANCEIRAS (l11)

RESULTADO DO EXERCICIO EXERCICO N EXERCICION - 1

Total de Proveitos (l)

Total de Despesas ()

RESULTADO DO EXERCICIO (I - II)

Modelo 7cp
InStituiCAO0..ceeueiiineenrenacnannns COdigO cucvvuvnininneinnnncanns
Endereco ..c.ccuvevieiniininnnnnn. ..
TABELA DE FLUXOS DE TESOURARIA
TABELA DE FLUXO DE TESOURARIA I EXERCICION | EXERCICIO N - 1

RECEBIMENTOS

Vendas de produtos e servigos

Receitas fiscais

Receitas néo fiscais

Transferéncias recebidas de outros orgamentos

Donativos para programas e legados

Receitas execionais

Proveitos financeiros

PAGAMENTOS

Compras de bens e servigos

Outros servigos

Subvencgbes

Transferéncias

Despesas excecionais (excluindo cessdes de imobilizagbes)

Despesa com pessoal

Juros e despesas financeiras
LUXOS DE TESOURARIA LIGADOS A ATIVIDADE (1) -]
AQUISICAO DE IMOBILIZAGOES
ImobilizacBes corpdreas e incorporeas
Imobilizagdes financeiras

FLUXOS DE TESOURARIA LIGADOS A
ATIVIDADE DE FUNCIONAMENTO

AS OPERAGOES DE
INVESTIMENTO

CESSAO DE IMOBILIZAGCOES
Imobilizagdes corpdreas e incorpdreas
Imobilizagdes financeiras

FLUXOS DE
TESOURARIA LIGADOS
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InStituicAo..cocieeenineennenecnnanans Modelo 7cp
Endereco ...cceeeevininiininnnnannnn. Codigo ..ccuvuvnrineennnnnn...

TABELA DE FLUXOS DE TESOURARIA

—TABETADE FLUXOS DE TESOURARTAT J[EXERCIGION | exercicion 1
RECEBIMENTOS

Divida externa

Divida interna

Variagdo positiva de depdsitos no Tesouro

PAGAMENTOS
Divida externa
Divida interna
Variagdo negativa de depdsitos no Tesouro
FLUXOS DE TESOURARIA LIGADOS AS OPERACOES DE
FINANCIAMENTO (Il1)

VARIACAO DE TESOURARIA (IV=I1+11+111=VI-V)

- ICWADOPERODON =

N

LIGADOS AS OPERACOES DE
FINANCIAMENTO

FLUXOS DE TESOURARIA

Modelo 6
INStItUICAG.ceeeeeeeeeeeceececcancnns
CodigOo..eeeenninnnarininaanannnnn.
............... yeeenendeoiiiiiooodesioosaL...de ... de L.
Mapa de Execucao da Despesa Suportada por Receitas Proprias e
Financiamento

Classificacio Importancia I
Econémica DEBITO Parcial I Total I

Saldo da geréncia anterior

Receitas préprias e de financiamento
Descontos

‘Outros (Contas de Ordem, et.)

Sendo:

Cofre

Bancos

Receitas cobradas e requisi¢oes de fundos
Receitas proprias

Consignadas

Nao consignadas

Requisigdses no regimas de Contas de Ordem
A Tesouraria Central

Donativos efetuados

TOTAL (saldo + Receitas)

CREDITO

Despesas pagas por fonte de linanciamento

Com receitas préprias

Consignadas

Nio consignadas

Outras receitas

Consignadas

N3o consignadas

Entregas no regime de Contas de Ordem
A Tesouraria Central

Com recurso a donativos e ajuda externa
Com recurso a empréstimos obtidos

Decscontos cntrcgucs

Saldo para a geréncia anterior
Receitas préprias e de financiamento
Descontos

Outros (Contas de Ordem, et.)
Sendo:

Cofre

Bancos

TOTAL (Despesas + Saldo)




3.2 SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

20

Nota explicativa

Conta de geréncia ou de fluxo de caixa de receitas préprias (receitas consignadas) e de despesas verifi-

cado durante o ano econdémico.
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Nota Explicativa

Visa apurar a aplicagao em despesa do OE e os montantes que nao foram utilizados.
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Nota explicativa

Tem por finalidade evidenciar as modificagdes ocorridas no orcamento inicial durante o exercicio, deven-
do a rubrica classificagdo econdmica apresentar um grau de desagregacao idéntico ao do orgamento inicial,

com as alteragbes posteriormente ocorridas e que se desagregam em:

« Créditos especiais;

« Outras alteragdes orcamentais, individualizando as decorrentes de inscricdes e reforgos, por um lado e,

e anulagdes, por outro.
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Nota explicativa

Tem por finalidade permitir o controlo da execucéao
orcamental da receita durante o exercicio, devendo
a coluna “Classificagdo Econdmica” apresentar um
nivel de desagregacao idéntico ao do orcamento e
ser organizado de forma a evidenciar as receitas
gerais do orgamento e as receitas proprias.

(3) Previsdes corrigidas — conciliavel com a
coluna (7) do “Mapa de Alteragbes Orcamentais da
Receita”.

(4) Receita por cobrar no inicio da geréncia —
receita liquidada no ano ou anos anteriores que nao
tenha sido cobrada. Na geréncia em que seja cobra-
da, o valor cobrado é colocado na coluna (8) receita
cobrada de anos anteriores.

(5) Receita liquidada/emitida na geréncia —
receita emitida no ano, a sua cobrancga, caso ocorra,
inscreve-se na coluna (7) receita cobrada na gerén-
cia.

Modelo 10
Ano Antertor
(16)

Total

(15)= (3. {14

=
—
f—_

H =

s=i

S

<

MAPA DA EXECUCAO ORCAMENTAL DA RECEITA MENSAL COBRADA

3

Descrigio | Janeiro | Fevereiro | Marco | Abnl | Maio | Junho | Julho | Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro

(31111
1T (2 O

Classificacio
economica

Codigo
|

TOTAL
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Nota explicativa

O mapa da execugdo orcamental da receita mensal cobrada visa dar a conhecer a execucgao

(cobranca) mensal das receitas proprias.
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Nota explicativa orcamento inicial, com as alteragdes posteriormente

o . . . ~ ocorridas e que se consubstanciam em:
Tem por finalidade evidenciar as modificagdes 9

ocorridas no orgamento inicial durante o exercicio, « Transferéncias de verbas entre as rubricas;
devendo a rubrica classificagcao econdmica apre-

A « Créditos especiais;
sentar um grau de desagregacao idéntico ao do

« Modificagdo na redagao da rubrica.
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Nota explicativa (3) Dotacao corrigida — conciliavel com a coluna

Tem como finalidade permitir o controlo da exe- (8) do Mapa de Alteracbes Orgamentais da

cucdo orcamental da despesa durante o exercicio, Despesa.
devendo a coluna “Classificacdo Economica” apre-
sentar um nivel de desagregacdo idéntico ao do
orcamento.

(4) Cativo ou congelamento — valor do cativo que
nao tenha sido liberto.

Ano
anterior
(16)

Modelo 13

(. 4(14)

Total

(13)

E
el =
< Nl ~—
& =
-
=5 _;g
gl &
gl =
D S
= =
2 _‘.?/—\
- Zl =
(7o) (=
=
= =]
z =2l =
= 2|l =
: =
: / gl —~
: = g =
: <
: = 2
.o —_
. 2L ==
E -t <
: -2 El =
=) == —
ep = o
= EFl =~
N—1 o Ev
O vl
- =] —
= =1 =
(-]
= 1
o il <
=
=== g
8/-\
E %S/
S—
P El =
FI g| <
: s —
ER i
:: E —
s - < =)
- 2| = £ g
: e S| S o g 5
2o g5l sl s - - 8 - - S
R 3| S g ] =z .=
s s = P 3 S =
— 3 2 o E B
T o =2 o =y <= =| —
- S 5] @ = =2 =
g g 2 = a S S| S
E 5 Z ===
wn "= ol o
= =5 = .
—_— 2|l =
o




27

17 DE JANEIRO DE 2019

Nota explicativa

O mapa de execugao orcamental da despesa mensal paga visa dar a conhecer a execugao (pagamento)

das despesas.
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Nota explicativa

Este modelo reflete o valor anual dos salarios pagos e o total anual dos descontos efetuados.

Modelo 15

Total de descontos

lgo eereerceerreessererree

Cod
Descontos efetuados

RELACAO DE GUIAS DE DEPOSITO DOS DESCONTOS

(4)

InStItUICA0. v veeeerrerneeeerrennannes
Endereco ......ccoeeevvreererrennnnee

N° da Guia
(1
TOTAL
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« Nomeacao;

Nota explicativa

A Este mapa pretende controlar as entradas ou
admissao de novos funcionarios, assim como se
foram respeitados os procedimentos legais.

» Regime de Carreira;

« Contrato (de trabalho, de prestacao de servicos)

« Mobilidade

A coluna tipo de Admissao ou alteragao corres-

ponde a:
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Nota explicativa

O mapa de donativos e ajuda externa tem como
objetivo providenciar informacao util relativamente
aos valores monetarios ou em espécie que entram
diretamente nas entidades, sejam ou nao geridas
por estas.

(1) Referéncia — codigo do numero de arquivo.

(2) Tipo - colocar se o donativo foi ou esta a ser
em espécie (ESP) ou em dinheiro (DNH).

(3) Designacao — nome do projeto.

(4) Registo — se o projeto tem registo no Ministério
das Financas, colocar nesta coluna o seu numero.

(5) Doadores - identificacdo do doador (deve
constar de uma descrigdo completa — nome, morada,
pessoas de contacto, contactos telefonicos, etc.).

(6) Tipo de aplicagdo — se tratar de numera-
rio, explicar qual a sua aplicagéo; se tratar de um
donativo em espécie, colocar se foi alienado ou nao
e qual a utilizagao dada ao valor da alienagao (pode
ser aquisicdo de bens, consultores, salarios, etc.),
se o donativo tiver sido em espécie e nao tenha sido
alienado e nem haja intencdes de fazé-lo por servir
para a entidade, colocar isso mesmo na coluna.

(8) Direitos aduaneiros - no caso de o donativo
ser em espeécie e ter pagado direitos aduaneiros,
colocar informacéao relativa ao valor aduaneiro.

TOTAL
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Nota Explicativa

Registam-se neste modelo os empréstimos concedidos a outras entidades e as condi¢des em que os

mesmos foram concedidos.
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Nota explicativa

Neste mapa registam-se todos os empréstimos obtidos pela entidade.
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3. SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

Nota explicativa

Informacéo sobre todos os contratos celebrados
no exercicio ou em exercicios anteriores e que foram
objeto de execucgao financeira no exercicio.

No que concerne aos pagamentos, devera ser
indicada a data do primeiro pagamento e os paga-
mentos ocorridos na geréncia e acumulados, discri-
minado por:

e Trabalhos normais;

« Revisao de precos;
« Trabalhos a mais.

Assim, também informa no que respeita a cada
tipo de contrato sobre as modalidades de adjudi-
cagéao:

« Concurso publico;
« Concurso limitado com prévia qualificagao;

« Concurso limitado.
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Nota explicativa « Previsbes do valor total do programa/projeto

Informagdo para cada programa e projeto de (com ajustamento do ano, caso existam);

investimento:
« Inicio e concluséao;
« Fontes de financiamentos previstos inicialmente . .
e correspondentes valores: « Indicacdo das entidades gestoras programa/
. projeto.
« Inicio e concluséao;
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Nota explicativa « Valores efetivamente transferidos ou concedi-

. - . dos;
Pretende-se informacédo sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos « Importancias autorizadas mas ndo efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.

No que respeita aos subsidios pretende-se,

« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou ainda, informac&o sobre:
cada operagao; ’
« Finalidade;
» Montantes orgamentados; _ o
« Entidade beneficiaria.

« Montantes autorizados;

Modelo 23

fetuadas
) )

Transferéncias autorizadas e
ndo ¢
§

Transferéncias efetuadas

od

C

TRANSFERENCTAS DE CAPITAL - DESPESAS

Transferéncas orcamentadas | Transfercncias autorizadas

13111

113 P
l
TOTAL

Disposicdes legais
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Nota explicativa

Pretende-se informacado sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos

seguintes aspetos:

« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou

cada operagao;

« Montantes orcamentados;

+ Montantes autorizados;

Modelo 24

od

C

VT 111171

Endereco ..ovvvvererveerveerenee

14

SUBSIDIOS CONCEDIDOS

« Valores efetivamente transferidos ou concedi-
dos;

« Importancias autorizadas mas nao efetuadas
até final do exercicio.

No que respeita aos subsidios pretende-se,
ainda, informacéao sobre:

« Finalidade;

« Entidade beneficiaria.

Devolugao de
subsidios ocorrida

7

no exercicio

€ N0 pagos

Subsidios autorizados

Subsidios
autorizados

pagos

Subsidios autorizados

Entidade benificiaria

Finalidades

TOTAL

Disposigdes legais
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Nota explicativa « Valores efetivamente transferidos ou concedi-
. ~ . dos;
Pretende-se informagcao sobre transferéncias e ’
subsidios correntes e de capital subordinada aos » Importancias autorizadas mas nao efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se,
cada operagao; ainda, informacao sobre:
» Montantes orcamentados; « Finalidade;
« Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.
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Nota explicativa « Valores efetivamente transferidos ou concedi-
. ~ A dos;
Pretende-se informagao sobre transferéncias e
subsidios correntes e de capital subordinada aos « Importancias autorizadas mas nao efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se,
cada operagao; ainda, informacgao sobre:
« Montantes or¢camentados; « Finalidade;
+ Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.
=4
[ |
[—]
=
=
[—]
=

Transferéncias obtidas
(

A

COdgo oveveririvussrsrerirns
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL - RECEITA
Transferéncias orgamentadas
)

Disposigdes legais
(
TOTAL

InSHEUICAO. evvrvevrerrirnereraereene
Endereco ...ooveeervevenvenrrenenne
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Nota explicativa « Valores efetivamente transferidos ou concedi-
Pretende-se informacao sobre transferéncias e dos;
subsidios correntes e de capital subordinada aos » Importancias autorizadas mas nao efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se,
cada operagao; ainda, informacao sobre:
» Montantes orgcamentados; « Finalidade;
« Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.

Modelo 27

Subsidios previstos ¢ ndo recebidos
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Nota explicativa » Valores efetivamente transferidos ou concedi-
Pretende-se informagao sobre transferéncias e dos;
subsidios correntes e de capital subordinada aos « Importancias autorizadas mas nio efetuadas
seguintes aspetos: até final do exercicio.
« Dispositivo legal ao abrigo do qual se realizou No que respeita aos subsidios pretende-se,
cada operagao; ainda, informacao sobre:
« Montantes orcamentados; « Finalidade;
« Montantes autorizados; « Entidade beneficiaria.
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3.° SUPLEMENTO AO BOLETIM OFICIAL DA REPUBLICA DA GUINE-BISSAU N .° 3

Este mapa regista todos os equipamentos adquiridos durante o periodo da geréncia.

Nota explicativa
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Nota explicativa

17 DE JANEIRO DE 2019
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Este modelo certifica os fundos adiantados as instituicoes publicas através do Orcamento Geral do

Estado (OGE).
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Nota explicativa
Modelo 30 - Lista das contas bancarias

A. Objetivo: A lista das contas bancarias torna
possivel a identificacdo de todas as contas banca-
rias em nome da entidade, tenham ou ndo movimen-
tos associados.

B. Conteudo: Se existirem varias contas no mes-
mo banco, devem ser identificadas na mesma uma
auma;

(1) Banco — ldentificacdo do Banco, mas inclui a
conta sediada no Tesouro.

(5) NIB (Numero de Identificagdo Bancaria);

(6) Objetivo da conta — explicar se a conta recebe
os fundos do orgcamento de investimento

(Ol), funcionamento (OF), receitas proprias (RP),
donativos (DNT), etc. Colocar pelas siglas corres-
pondentes.

(7) Tipo de conta — se a conta é de curto, médio
ou longo prazos, de aplicagdes de tesouraria, etc.

Colocar DO (depdsito a ordem), DP (depésito a pra-
z0), ou AT (aplicagbes de tesouraria).

(8) Moeda — colocar o nome da moeda da conta
bancaria.

(9) Identificacdo dos responsaveis que obrigam
a conta — corresponde a identificacdo das pessoas
que podem assinar cheques, transferéncias banca-
rias, etc. Se houver patamares (valores maximos)
para obrigar a conta, ou se existirem representantes
da entidade que possam ser mandatados para obri-
gar a conta bancaria, essa informacao deve também
ser relatada. O espago do mapa pode revelar-se
insuficiente para algumas entidades. Assim sendo,
propde-se que essa informagéo possa ser anexa ao
mapa, colocando uma nota (tipo (1) ou (a) a indicar
que existe um apéndice.

Esta lista deixara de ser necessaria quando a en-
tidade apenas utilizar a conta bancaria na Tesoura-
ria Central, no &mbito da Conta Unica no Tesouro.
No entanto, enquanto subsistir outro tipo de contas
bancarias, este modelo, tal como o n.° 31 “Concilia-
¢ao Bancaria e Justificagdo das Divergéncias” sao
de natureza obrigatoria.
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Modelo 31

Nome do Banco:
Numero da conta:
Periodo da geréncia:

MAPA DE RECONCILIACAQ BANCARIA

(1) saldo do exercicio bancario no tltimo dia do més |

(Mais)
Débitos no extrato bancario para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de pagamento

na entidade

Dia Descri¢do Montante

(2) Subtotal

(Menos)
Créditos no extrato bancario para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de cobranga

na entidade

Dia Descri¢ao Montante

(3) Subtotal 0
(Mais)
Cobrangas registadas na entidade que ndo constem do extrato bancario
Dia Descri¢do Montante
(4) Subtotal 0
(Menos)
Pagamentos registados na entidade que nao constem do exercicio bancario
Dia Descri¢do Montante
(5) Subtotal 0
(6) Valor total = (1) + (2) - (3) + (4) - (5) 0
(7) Saldo da conta bancaria no 4mbito da conta de geréncia consolidada no ultimo
dia do més
(8) Valor de controlo = (6) - (7) 0
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Nota explicativa
Modelo 31 - Conciliagdo bancaria e justifi-
cacao das divergéncias

A. Objetivo: A conciliagdo bancaria e Justifi-
cacao das divergéncias visam explicar a razédo do
diferencial entre o valor do saldo bancario da conta

Instituicdo.........covevvvveeen.
Enderecgo.......cccevvvveeneen.

de geréncia Consolidados e as certiddes de saldo
dos bancos (ou extrato de contas bancarias).

B. Conteudo: A conciliagdo bancaria deve ser
efetuada na conta bancaria mensalmente, devendo
a ultima ser anexa ao processo de prestacao de
contas.

Modelo 32

TRERMO DE ENCERRAMENTO

Contém o presente Processo de Contas da (nome da instituicdo) respeitante ao periodo de (-------------------

de a de do ano

Nota explicativa

), onumero de folhas de

E o documento que faz referéncia ao nimero de folhas que constituem o processo de contas.



